「経理手続書」ご提出のお願い

このたびは、アカデミックプラザにお申込頂き頂きありがとうございます。

さて、アカデミックプラザでの講演にあたり、特別委員旅費のお支払いをさせて頂きますので、添付の経理手続書のご提出（E-mailにて）をアカデミックプラザ申込書と一緒にお願い致します。

【経理手続書ご提出に際しての留意事項】

1. 特別委員旅費について

(１)　お支払額

大学等の最寄り駅から東京ビッグサイト迄の実費負担額又は宿泊費で安価な方。
ただし、東京ビッグサイト迄の実費ご負担が、通学途中駅、ご自宅の最寄り駅から算出する方が、少額となる場合は、その実費負担額か宿泊費で安価な方。
※東京ビッグサイトより半径350ｋｍ以上遠方よりお越しの方のみ宿泊費か交通費の選択が可能です。
(２)　お支払の方法

ご講演等の当日、旅費を現金にてお支払致します。
領収証に住所・お名前を記載頂きますので、代理の受取りや、ご講演当日以外でのお支払は致しませんので、ご留意下さい。
旅費の受取につきましては、東２ホール運営事務局まで起こし下さい。
なお、連絡先を代表されている場合は、発表される方にご案内下さい。
経 理 手 続 書

（アカデッミクプラザ）
記入日：平成    年    月     日
	 eq \o\ad(ふりがな,　　　　　)
	　

	氏    名
	  

	大 学 名
	

	旅費分類
	□交通費　　□宿泊費　□交通費・宿泊費の辞退（どれかにレ点をご記入下さい。）

	交通費は、勤務先最寄り駅から東京ビッグサイト迄の往復交通費をお支払いたします。

なお、上記区間よりも経済的な場合はその区間にてお願いします。

また、交通費計上額確認の為、下記にご利用駅をご記入下さい。

	出発駅名
	勤務先最寄り駅（又は、通勤途中駅、ご自宅最寄り駅）



	到着駅名
	（国際展示場正門駅、又は、国際展示場駅）



	※都バスを御利用の場合は、到着駅名は東京駅、浜松町駅、門前仲町駅とご記入下さい。
※新幹線のグリーン料金、空港利用の際のビジネス料金は含みません。

※空港利用の際は正規料金での購入は可能な限り行ず、割引チケット等の購入をお願いします。

	往復交通費
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円


運営事務局：社団法人日本電子回路工業会　（担当：藤原・樋口）

〒167-0042　東京都杉並区西荻北3-12-2　回路会館２階

TEL：03-5310-2020　FAX：03-5310-2021　E-mail：academic@jiep.or.jp　　　　　　　　　　　　　　  以上

